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REGISTRO DE
PROYECTOS Y USUARIOS

El contratista dispone de la posibilidad de dar de alta sus proyectos/centros de trabajo, asi como sus
propios usuarios en Nalanda Global.

Es un proceso inmediato, eliminando tiempos de esperay promoviendo la autonomia en la gestion
de sus registros.



Procedimiento nalanda’ Eonctiatil

Para registrar correctamente un proyecto, es necesario parametrizar los “Valores por defecto” en todos los proyectos
que se den de alta bajo su CIF. Esto asegurara que todos los usuarios lo realicen de igual forma.
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: Valores por defecto para ef alta de Proyectos |-
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Tipo de documentacion: Ambos

Robot jornadas: NO /Sl

Subcontratas pueden asignar trabajadores/maquinaria: NO /Sl

Subcontratas pueden asignar jornadas: NO /SI

Subcontratas pueden asignar grupos de trabajador (doc.configurable): NO /Sl

=4 Subcontratas pueden asignar oficios y riesgos al trabajador (doc.estandar): NO /Sl
Modo fichaje jornadas: Verde /Verdey pendiente/ Todos

Centro de trabajo: QObra / Servicio

Gestor: Gestiona Contratas

KX

Cifs delegacion:

Caracteristicas del proyecto: S| h

hA

IMPORTANTE:
En la opcién “Caracteristicas del proyecto” se define si el usuario puede o no modificar los valores configurados para
registrar los proyectos de su CIF. Si esta marcado “Si” puede hacer cambios; si marca “No”, debe aceptar los valores
fijados por el CIF.
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Como configurar la parametrizacion nalanda oot

0‘0 Comunicar a su KAM (Key Account Manager):

1. Lasolicitud para dar de alta los proyectos de su empresa y proporcionarle
la configuracion de los valores por defecto necesarios para su
parametrizacion.

2. Facilitar los datos del usuario autorizado, (hombre, apellidos y correo
electrdnico) a quién se le asignara un perfil especifico que le permitira dar
de alta los proyectos de su empresa.
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Registro de un proyecto nalanda messtic

Una vez se hayan parametrizado los valores por defecto para sus proyectos, y se haya autorizado un usuario, pueden
registrar su proyecto en la plataforma.

.*, Acceder a www.nalandaglobal.com con el usuario autorizado y clave

En el desplegable lateral izquierdo > Mis proyectos > Anadir Proyecto
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http://www.nalandaglobal.com/

N/

+ § . * . .
Los campos marcados con asterisco (*) son campos obligatorios.

Anadir proyecto

Cadigo Proyecto: *

Descripcion Proyecto: *

[ CIF (const. a UTE): * ]

_________________________________________________________________

Direccion /[ Division:

Pais: *

Espafia

Provincia:

Responsable Prayecto / Solicitud

m Faneelar

O

fduimat

Ve

D
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CIF (const. 0o UTE) es importante indicar el CIF correcto.

Para identificar el CIF que debe indicarse, es necesario tener en
cuenta que el CIF que ahi se marque, sera sobre el que se solicitara
el certificado de Hacienda a las subcontratas de primer nivel

Si se trata de una UTE, se debe indicar el CIF de la UTE, si se trata de
una empresa del grupo, el CIF de esa empresa.

Zona: Si su empresa esta organizada por Zonas, debera indicarse
este dato. Lainformacion aparecera disponible en un desplegable
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. , , o . nalanda Eonceretail
+'s+ Desplacese hacia abajo y rellene los campos solicitados en el formulario.

= En “Caracteristicas del proyecto”, los valores por defecto se
marcaran automaticamente si en la parametrizacion fue marcado
como “Sl”. De lo contrario, se mostrara la parametrizacion
genérica del inicio.

= Si la opcién “Caracteristicas del proyecto” no esta marcada en la
parametrizacion, los campos correspondientes no apareceran, lo
gue impide la posibilidad de modificarlos.

Caracteristicas del proyecto

Robot jornadas: Subcttas. pueden asignar jornadas:

Modo fichaje jornadas: Subctias. pueden asignar trab./maq.

LK
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Registro usuarios con usuario autorizado nalanda’ ot

,ﬂ Para habilitar un usuario autorizado que pueda dar de alta a otros usuarios de su empresa, es necesario que se
lo comunique previamente a su KAM (Key Account Manager), para obtener la autorizaciéon correspondiente.

Una vez se disponga del usuario autorizado, éste accederia al desplegable lateral izquierdo > Administracion, y
una vez dentro > Crear Usuario de Forma Individual
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¥
B MiResumen i . . .
Empresa/ Centro de Negocio Niveles Inferiores (delegaciones, proyectos, ...)
@ Informacién proyectos fil de mi Empresa/ Centro de Negocio Madificar Jerarquia de niveles
citar Baja de Empresa Crear ud. De Negocio Individualmente
@ Homologaciones Crear uds. De Negocio Masivamente
[E] Directorio proveedores Usuarios

Usuarios Registrados(perfil, tareas, traspasocs, baja)

2 Mis proyectos
prey Crear Usuario de Forma Individual _

. . Administrador por Defecto de la Empresa/ Centro Negocio
[ mi documentacion

[ I Administrador - ]




. . L nalanda Fonctrofail
& Deben rellenarse unicamente los campos marcados como obligatorios (*) S

_— ——
’ = Para registrar un usuario con un perfil
P v R oy vl Eemmewer . especifico, Lectura, Socio UTE, Porteria, es
oepaamoioss necesario realizar la solicitud a través del
- ’ correo gestionacontratas@onceforall.com,
introduci direccién ya que este tipo de perfil no puede registrarse
e - . mediante este proceso.
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Nambre de usuario y contrasefia

Contrasefia® Repetir contrasefa®
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Sitiene dudas o consultas, puede ponerse en contacto con su KAM o conelequipo de Contratas
a traveés del correo gestionacontratas@onceforall.com
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